[bookmark: _GoBack]本科毕业论文（设计）资料归档要求
学校对本科生毕业论文（设计）实行纸质版和电子版“双套制”归档管理，所有的毕业论文（设计）资料（包括图纸、实验记录、原始数据、上机程序、实物照片、图片、音像资料、设计手稿、打印本、样品实物等）学生不得自行带走，由指导教师负责收回，学院做好教学资料整理归档和妥善保存工作。纸制版毕业论文（设计）保存时间不少于5年。
电子版材料：
电子档学生论文归档稿、查重报告分别以“专业+学号姓名+毕业论文”和“专业+学号姓名+查重报告”命名，上交学院并上传至本科教务管理系统-毕业论文（设计）管理平台。
纸质版材料：
	序号
	材料名称
	备注

	1
	毕业论文（设计）立题审批表
	答辩记录需详实，有问有答，签名、日期齐全

	2
	毕业论文（设计）任务书
	如有，签名、日期齐全、内容充实

	3
	毕业论文（设计）开题报告
	签名、日期齐全

	4
	毕业论文（设计）题目变更申请表
	如有，签名、日期齐全

	5
	毕业论文（设计）中期检查评价表
	答辩记录需详实，有问有答，签名、日期齐全

	6
	毕业论文（设计）指导教师打分表
	签名、日期齐全

	7
	毕业论文（设计）评阅教师打分表
	签名、日期齐全

	8
	毕业论文（设计）答辩委员打分表
	签名、日期齐全

	9
	毕业论文（设计）打分汇总表
	签名、日期齐全

	10
	毕业论文（设计）答辩记录表
	答辩记录需详实，有问有答，签名、日期齐全

	11
	毕业论文（设计）
	归档稿一份，封面指导教师姓名处、原创性声明、使用授权声明均须亲笔签名

	12
	文本复制检测报告单
	学生、导师签字



